
 

 

ПРОЕКТ 

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 

КРАСНОЯРСКИЙ КРАЙ 

БИРИЛЮССКИЙ РАЙОН 

АДМИНИСТРАЦИЯ СУРИКОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 

       .2023                                  с. Суриково                                       №  

 

 

Об утверждении административного  

регламента по предоставлению  

муниципальной услуги «Рассмотрение 

заявлений об образовании земельных  

участков при разделе, объединении, перераспределении 

или выделе из земельных участков, 

находящихся в муниципальной собственности 

Суриковского сельсовета» 

 

В целях реализации положений Федерального закона от 27.07.2010 № 

210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг», руководствуясь Уставом Суриковского сельсовета 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Утвердить административный регламент предоставления 

муниципальной услуги «Рассмотрение заявлений об образовании земельных 

участков при разделе, объединении, перераспределении или выделе из 

земельных участков, находящихся в муниципальной собственности 

Суриковского сельсовета», согласно приложению. 

2. Ответственность за исполнение настоящего Постановления оставляю 

за собой 

3. Постановление вступает в силу в день, следующий за днем его 

официального опубликования в информационно-политической газете 

«Новый путь» и подлежит размещению на сайте администрации 

Суриковского сельсовета http://www.suradm.ucoz.net. 

 
 

 

Глава администрации 

Суриковского сельсовета                                                            Н.П. Арапова 
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Приложение  

к Постановлению администрации 

Суриковского сельсовета 

от .2023 N  

 

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления муниципальной услуги «Рассмотрение заявлений об 

образовании земельных участков при разделе, объединении, 

перераспределении или выделе из земельных участков, находящихся в 

муниципальной собственности Суриковского сельсовета» 

 

1. Общие положения 

 

Настоящий Административный регламент по предоставлению 

муниципальной услуги «Рассмотрение заявлений об образовании земельных 

участков при разделе, объединении, перераспределении или выделе из 

земельных участков, находящихся в муниципальной собственности 

Суриковского сельсовета» (далее - Регламент) устанавливает порядок, 

предоставления муниципальной услуги и стандарт предоставления 

муниципальной услуги (далее - административные процедуры) при 

предоставлении муниципальной услуги в соответствии с законодательством 

Российской Федерации. 

1.2. Регламент размещается на Интернет-сайте 

http://www.suradm.ucoz.net, также на информационных стендах, 

расположенных в здании администрации Суриковского сельсовета по адресу: 

662135. Красноярский край, Бирилюсский район, с. Суриково, ул. 

Строительная, 17. 

 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Рассмотрение заявлений 

об образовании земельных участков при разделе, объединении, 

перераспределении или выделе из земельных участков, находящихся в 

муниципальной собственности Суриковского сельсовета». 

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется 

администрацией Суриковского сельсовета (далее — администрация, 

Уполномоченный орган). Ответственным исполнителем муниципальной 

услуги является специалист администрации Суриковского сельсовета) (далее 

– специалист). 

Место нахождения: 662135. Красноярский край, Бирилюсский район, с. 

Суриково, ул. Строительная, 17 

Почтовый адрес: 662135. Красноярский край, Бирилюсский район, с. 

Суриково, ул. Строительная, 17 

Приёмные дни: с понедельника по пятницу  

http://www.suradm.ucoz.net/


 

График работы: с 9.00 ч. до 17.00 ч., обеденный перерыв с 13.00 ч. до 

14.00 ч. 

Телефон: 89620712132, адрес электронной почты: 

admsurselsovet@mail.ru; 

2.2-1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги: 

2.2-1.1. информация о порядке предоставления муниципальной услуги 

размещается: 

1) на информационных стендах, расположенных в помещениях 

администрации. 

2) на официальном сайте администрации Суриковского сельсовета 

http://www.suradm.ucoz.net. в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет»; 

3) по телефону Уполномоченного органа; 

2.2-1.2. Консультирование по вопросам предоставления 

муниципальной услуги осуществляется: 

- в структурном подразделении Уполномоченного органа при устном 

обращении - лично или по телефону; при письменном (в том числе в форме 

электронного документа) обращении - на бумажном носителе по почте, в 

электронной форме по электронной почте. 

2.2-1.3. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении 

муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной 

услуги может быть получена заявителем (его представителем) в 

администрации Суриковского сельсовета при обращении заявителя лично, по 

телефону или посредством электронной почты. 

2.3. Получателями муниципальной услуги являются юридические лица 

и граждане, обратившиеся с письменным заявлением о предоставлении 

Услуги (далее - Заявитель). 

От имени заявителя могут выступать физические лица, имеющие право 

в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу 

наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством 

Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени (далее - 

заявители). 

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

- издание постановления администрации Суриковского сельсовета 

(далее - постановление) об образовании земельных участков; 

- направление уведомления об отказе в образовании земельных 

участков. 

2.5. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги со дня 

регистрации Заявления в Администрацию с приложенными документами, 

указанными в пункте 2.7 настоящего Регламента, не должен превышать 20 

дней. 

В случае направления межведомственного запроса информации и 

документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми 

актами для предоставления Услуги и находящихся в распоряжении 

http://www.suradm.ucoz.net/


 

государственных органов, органов местного самоуправления и иных 

организаций, срок предоставления Услуги может быть продлен не более чем 

на 20 дней при условии уведомления Заявителя о продлении срока 

предоставления Услуги. 

При совпадении праздничных нерабочих дней с периодом исполнения 

Услуги срок исполнения Услуги продлевается на количество таких дней. 

2.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в 

соответствии со следующими нормативными правовыми актами: 

- Конституцией Российской Федерации; 

- Гражданским кодексом Российской Федерации; 

- Земельным кодексом Российской Федерации; 

- Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в 

действие Земельного кодекса Российской Федерации»; 

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке 

рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

- Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О кадастровой 

деятельности»; 

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

- Законом Красноярского края от 04.12.2008 № 7-2542 «О 

регулировании земельных отношений в Красноярском крае»; 

- Уставом Суриковского сельсовета. 

2.7. Перечень документов, необходимых для предоставления Услуги. 

2.7.1. Перечень документов, прилагаемых Заявителем: 

1) заявление о предоставлении муниципальной услуги на бумажном 

носителе или в электронном виде (заполняется посредством внесения 

соответствующих сведений в интерактивную форму заявления при 

обращении посредством Единого портала, Регионального портала) 

(приложение № 1, настоящего Регламента); 

2) документ, удостоверяющий личность заявителя или документ, 

удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения 

за предоставлением муниципальной услуги представителя заявителя (за 

исключением законных представителей физических лиц. 

3) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) 

представителя физического лица или юридического лица, если с Заявлением 

обращается представитель Заявителя (Заявителей); 

4) копии учредительных документов юридического лица с 

дополнениями, приложениями; 

5) копия документа, подтверждающего полномочия руководителя 

юридического лица; 

6) копии удостоверяющих (устанавливающих) документов на 

земельные участки, из которых при разделе или объединении образуются 

земельные участки, если права на такие земельные участки в соответствии с 

consultantplus://offline/ref=B0DF4B8280C306A3EF00257E74C48283B9DE5C32B25A777F1B9C32RC51H
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законодательством Российской Федерации признаются возникшими 

независимо от его регистрации в ЕГРП; 

7) документы, определяющие границы и местоположение 

преобразуемого земельного участка (участков): 

- копия топографического плана (схемы расположения) преобразуемого 

земельного участка (участков), с указанием границ образуемого земельного 

участка (участков); 

- план границ образуемого земельного участка (участков); 

8) согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов, 

залогодержателей земельных участков, из которых при разделе, объединении 

образуются земельные участки, за исключением случая, когда такие 

земельные участки предоставлены государственным или муниципальным 

унитарным предприятиям, государственным или муниципальным 

учреждениям. 

2.7.2. Перечень документов, запрашиваемых Отделом самостоятельно, 

в порядке межведомственного информационного взаимодействия: 

1) копия свидетельства о постановке на налоговый учет (ИНН); 

2) копия свидетельства о государственной регистрации физического 

лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных 

предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации 

юридического лица (для юридических лиц) или выписка из государственных 

реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, 

являющемся Заявителем; 

3) копии правоустанавливающих и право удостоверяющих документов 

на земельные участки, из которых при разделе или объединении образуются 

земельные участки; 

4) выписка из ЕГРП о правах на преобразуемый земельный участок 

(участки) или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о 

зарегистрированных правах на указанный земельный участок (участки); 

5) выписка из ЕГРН (при наличии в ЕГРН сведений о таком земельном 

участке); 

2.7.3. Для получения муниципальной услуги Заявитель вправе 

представить документы, указанные в подпункте 2.7.2 настоящего Регламента, 

по собственной инициативе. 

2.8. При подаче Заявления документы, предусмотренные пунктом 2.7 

настоящего Регламента, представляются либо в двух экземплярах, один из 

которых - подлинники, представляемые для ознакомления сотруднику 

Отдела подлежащие возврату Заявителю, другой - копии документов, либо в 

виде нотариально удостоверенных копий документов. 

Прилагаемые к Заявлению документы, состоящие из двух и более 

листов, должны быть пронумерованы и прошнурованы. 

При направлении Заявления по почте документы, предусмотренные 

пунктом 2.7 настоящего Регламента, представляются в виде нотариально 

удостоверенных копий документов. 



 

При направлении Заявления посредством электронной почты 

документы подписываются электронной подписью в соответствии с 

требованиями Федерального закона «Об электронной подписи» и 

требованиями ст. ст. 21.1 и 21.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ 

«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

- текст документа написан неразборчиво, без указания фамилии, имени, 

отчества физического лица;  

- в документах имеются подчистки, подписки, зачеркнутые слова и 

иные не оговоренные исправления; 

- документы не удостоверены в установленных законодательством 

случаях, не скреплены печатями, не имеют надлежащие подписи сторон или 

определенных законодательством должностных лиц; 

- документы исполнены карандашом; 

- документы имеют повреждения, наличие которых не позволяет 

однозначно истолковать их содержание; 

2.10. Основаниями для отказа в предоставлении Услуги являются: 

1) поступившая в Администрацию от уполномоченных органов 

официальная информация о том, что представленные на рассмотрение 

документы являются поддельными; 

2) наличие сведений (решений) уполномоченных органов о наложении 

ареста на объект недвижимого имущества или запрета совершать 

определенные действия с объектом недвижимого имущества до снятия ареста 

или запрета в порядке, установленном законодательством; 

3) наличие определения или решения суда о приостановлении действий 

с объектом недвижимого имущества на срок, установленный судом; 

4) поступление от Заявителя или уполномоченного им лица 

письменного заявления о прекращении действий по Заявлению или о 

возврате документов без их рассмотрения; 

5) если объединяемые земельные участки предоставлены на праве 

постоянного (бессрочного) пользования, праве пожизненного наследуемого 

владения или праве безвозмездного срочного пользования разным лицам; 

6) если образование земельных участков приводит к невозможности 

разрешенного использования расположенных на таких земельных участках 

объектов недвижимости; 

7) если сохраняемые в отношении образуемых земельных участков 

обременения (ограничения) не позволяют использовать такие земельные 

участки в соответствии с разрешенным использованием; 

8) непредставление или представление Заявителем не в полном объеме 

документов, указанных в подпункте 2.7.1. пункта 2.7. настоящего 

Регламента, в случае, если ранее предоставление Услуги было 

приостановлено по данному основанию. 



 

9) отсутствие в Заявлении информации о земельном участке (номер, 

площадь, кадастровый номер, местоположение или адресный ориентир 

земельного участка); 

10) отсутствие подписи Заявителя. 

При поступлении Заявления по почте или посредством электронной 

почты основаниями для отказа в предоставлении Услуги также являются 

основания, указанные в пунктах 2.9, 2.10 настоящего Регламента. 

2.10-1. Заявитель (представитель заявителя) вправе отказаться от 

получения муниципальной услуги на основании личного письменного 

заявления, написанного в свободной форме, направив по адресу электронной 

почты Уполномоченного органа или обратившись в указанный орган. На 

основании поступившего заявления об отказе от получения муниципальной 

услуги уполномоченным должностным Уполномоченным органом 

принимается решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

2.10-2. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги с 

указанием причин отказа подписывается усиленной квалифицированной 

электронной подписью в установленном порядке уполномоченным 

должностным лицом органа местного самоуправления, и направляется 

заявителю в личный кабинет Единого портала, Регионального портала и 

(или) в МФЦ в день принятия решения об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги. 

2.10-3. Запрещается отказывать в предоставлении муниципальной 

услуги в случае, если заявление о предоставлении муниципальной услуги 

подано в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления 

государственной (муниципальной) услуги, опубликованной на Едином 

портале, Региональном портале. 

2.11. Предоставление Услуги может быть приостановлено на 

следующих основаниях: 

1) при поступлении от Заявителя письменного заявления о 

приостановлении предоставления Услуги; 

2) представление Заявителем документов, содержащих устранимые 

ошибки или противоречивые сведения; 

3) непредставление Заявителем комплекта документов, 

предусмотренных в подпункте 2.7.1 пункта 2.7. настоящего Регламента; 

4) оспаривание права в судебном порядке; 

На основании соответствующего заявления документы могут быть 

возвращены Заявителю для устранения выявленных в них ошибок или 

противоречий. 

Принятое решение о приостановлении оказания Услуги оформляется 

письменно с указанием причин, послуживших основанием для 

приостановления предоставления Услуги, в срок не более 30 дней с момента 

принятия соответствующего решения и направляется Заявителю заказным 

письмом с уведомлением о его вручении либо выдается лично Заявителю, 

приглашенному по телефону, указанному в Заявлении. 



 

Решение о приостановлении оказания Услуги должно содержать 

рекомендации об устранении недостатков для предоставления Услуги 

(представление необходимых документов, информации, согласований, 

разрешений и др.). 

В случае неустранения Заявителем в течение 30 дней с даты 

направления или вручения Заявителю письменного уведомления о 

приостановлении представления Услуги причин, послуживших основанием 

для приостановления предоставления Услуги, представленные Заявителем 

или его уполномоченным представителем документы возвращаются 

Заявителю с уведомлением об отказе в предоставлении Услуги. 

2.12. Предоставление Услуги осуществляется бесплатно. 

2.13. Срок ожидания Заявителя в очереди при подаче Заявления о 

предоставлении Услуги не должен превышать 15 минут. 

Срок ожидания Заявителя в очереди при получении результата 

предоставления Услуги не должен превышать 15 минут. 

Заявление о предоставлении Услуги должно быть зарегистрировано: 

при подаче лично сотруднику администрации, предоставляющего 

муниципальную услугу - в течение 15 минут; 

при получении посредством почтовой или электронной связи 

сотрудником администрации, предоставляющего муниципальную услугу - не 

позднее окончания рабочего дня, в течение которого Заявление было 

получено. 

Заявление, поступившее в нерабочее время, регистрируется 

уполномоченным органом в первый рабочий день, следующий за днем его 

получения. 

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется 

муниципальная услуга: 

помещения, в которых осуществляется приём граждан, обратившихся 

за получением муниципальной услуги, должны быть оснащены 

соответствующими указателями, информационными стендами с образцами 

заполнения заявления и перечнем документов, необходимых для 

предоставления услуги. Места для заполнения необходимых документов 

оборудуются стульями, столами и обеспечиваются бланками заявлений, 

письменными принадлежностями. На информационном стенде в Учреждении 

размещается перечень документов, которые заявитель должен представить 

для исполнения муниципальной услуги. 

Рабочее место специалистов Учреждения, участвующих в оказании 

муниципальной услуги, оснащается настенной вывеской или настольной 

табличкой с указанием фамилии, имени, отчества и должности, необходимой 

для исполнения муниципальной услуги офисной техникой. 

Помещения для предоставления муниципальной услуги по 

возможности размещаются в максимально удобных для обращения местах. 

В местах ожидания предоставления муниципальной услуги 

предусматривается оборудование доступных мест общественного 

пользования (туалетов). 



 

В местах предоставления муниципальной услуги на видном месте 

размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации 

посетителей и работников органов, участвующих в оказании муниципальной 

услуги. 

Места предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами 

пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. 

Входы в помещения оборудуются пандусами, расширенными 

проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ 

инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски. 

При ином размещении помещений по высоте должна быть обеспечена 

возможность получения муниципальной услуги маломобильными группами 

населения. 

Места для ожидания и заполнения заявлений должны быть доступны 

для инвалидов. 

К месту предоставления муниципальной услуги обеспечивается доступ 

инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о 

социальной защите инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-

коляски и собак-проводников): 

- возможность самостоятельного передвижения по территории, на 

которой расположено помещение для оказания муниципальной услуги, входа 

в места предоставления муниципальной услуги и выхода из них, посадки в 

транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием 

кресла-коляски; 

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 

зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в месте 

предоставления муниципальной услуги; 

- размещение оборудования и носителей информации, необходимых 

для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к месту 

предоставления муниципальной услуги с учетом ограничений их 

жизнедеятельности; 

- допуск к месту предоставления муниципальной услуги собаки-

проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное 

обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются 

федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по 

выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому 

регулированию в сфере социальной защиты населения; 

- оказание специалистами помощи инвалидам в преодолении барьеров, 

мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими 

лицами. 

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги. 

2.15.1. Показателями доступности предоставления муниципальной 

услуги являются: 

1) расположенность помещения, в котором ведется прием, выдача 

документов в зоне доступности общественного транспорта; 



 

2) наличие необходимого количества специалистов, а также 

помещений, в которых осуществляется прием документов от заявителей; 

3) наличие исчерпывающей информации о способах, порядке и 

сроках предоставления государственной или муниципальной услуги на 

информационных стендах, официальном сайте органа местного 

самоуправления муниципального образования, на Едином портале, 

Региональном портале; 

4) оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих 

получению ими услуг наравне с другими лицами. 

2.15.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги 

являются: 

1) соблюдение сроков приема и рассмотрения документов; 

2) соблюдение срока получения результата муниципальной услуги; 

3) отсутствие обоснованных жалоб на нарушения Регламента, 

совершенные работниками органа местного самоуправления муниципального 

образования; 

4) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами 

(без учета консультаций). 

Заявитель вправе оценить качество предоставления муниципальной 

услуги с помощью устройств подвижной радиотелефонной связи, с 

использованием Единого портала, Регионального портала, терминальных 

устройств. 

2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 

предоставления муниципальных услуг в электронной форме. 
 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку 

их выполнения, в том числе особенности выполнения 

административных процедур в электронной форме 

 
3.1. Предоставление Услуги включает в себя следующие 

административные процедуры: 

1) прием и регистрация Заявления; 

2) передача Заявления на исполнение; 

3) запрос документов в рамках межведомственного взаимодействия и 

недостающей информации; 

4) рассмотрение Заявления и представленных документов, принятие 

решения; 

5) подготовка проекта правового акта Администрации, его 

согласование и подписание, либо подготовка решения об отказе в 

предоставлении Услуги; 

6) выдача результата предоставления Услуги. 

3.2. Прием и регистрация Заявления: 

1) основанием начала административной процедуры является 

получение Заявления; 



 

2) специалист: 

- устанавливает предмет обращения; 

- устанавливает личность Заявителя, в том числе проверяет документ, 

удостоверяющий личность, полномочия Заявителя, в том числе полномочия 

представителя действовать от его имени; 

- проверяет полноту содержащейся в Заявлении информации; 

- проверяет наличие всех необходимых для предоставления Услуги 

документов исходя из соответствующего перечня документов; 

- проверяет представленные документы на соответствие следующим 

требованиям: 

а) прилагаемые к Заявлению документы, состоящие из двух и более 

листов, пронумерованы и прошнурованы; 

б) документы в установленных законодательством случаях 

удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или 

определенных законодательством должностных лиц; 

в) тексты документов написаны разборчиво, наименования 

юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения; 

г) фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест 

жительства написаны полностью; 

д) в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не 

оговоренных в них исправлений; 

е) документы не исполнены карандашом; 

ж) документы не имеют повреждений, наличие которых не позволяет 

однозначно истолковать их содержание; 

осуществляет проверку прилагаемых к Заявлению копий документов на 

их соответствие оригиналам. Заявитель (либо уполномоченный 

представитель) заверяет копии путем проставления "Копия верна" с 

указанием фамилии и инициалов, даты; 

принимает решение о приеме Заявления или об отказе в приеме 

Заявления в случаях, предусмотренных пунктом 2.9. настоящего Регламента; 

передает принятое Заявление в порядке делопроизводства на его 

регистрацию; 

3) Заявление с прилагаемыми к нему документами подлежит 

обязательной регистрации специалистом Администрации в день 

поступления. В случае поступления Заявления по почте или посредством 

электронной почты - не позднее окончания рабочего дня, в течение которого 

Заявление было получено; 

4) зарегистрированное Заявление направляется руководителю 

Администрации в день регистрации Заявления для вынесения резолюции 

(поручения); 

5) результатом исполнения административной процедуры является 

регистрация Заявления. 

3.3. Передача Заявления на исполнение: 



 

1) основанием начала административной процедуры является 

поступление зарегистрированного в установленном порядке Заявления 

руководителю Администрации для вынесения резолюции (поручения); 

2) руководитель Администрации назначает специалиста, 

ответственного за издание правового акта Администрации об образовании 

земельных участков; 

3) срок выполнения административной процедуры по передаче 

Заявления на исполнение составляет 3 дня; 

5) результатом исполнения административной процедуры является 

передача Заявления для исполнения сотруднику Отдела земельных 

отношений. 

3.4. Запрос документов и (или) недостающей информации в рамках 

межведомственного взаимодействия: 

1) основанием начала административной процедуры является 

отсутствие в документах, представленных Заявителем, документов, 

необходимых для предоставления Услуги и находящихся в распоряжении 

государственных органов, подведомственных государственным органам и 

органам местного самоуправления организаций, участвующих в 

предоставлении государственной услуги; 

2) в течение 2 дней со дня поступления Заявления и приложенных к 

нему документов специалист Администрации осуществляет подготовку и 

направление запроса о предоставлении документов и недостающей 

информации в рамках межведомственного взаимодействия (далее - 

межведомственный запрос); 

3) в течение 2 дней со дня направления межведомственного запроса 

специалист Администрации направляет Заявителю письменное уведомление 

о направлении межведомственного запроса и о продлении срока 

предоставления Услуги (данный срок не входит в общий срок выполнения 

административной процедуры); 

4) максимальный срок выполнения административной процедуры 

составляет 20 дней; 

5) результатом административной процедуры является направление 

межведомственного запроса, которое осуществляется по каналам единой 

системы межведомственного электронного взаимодействия. 

3.5. Рассмотрение Заявления и представленных документов, принятие 

решения: 

1) основанием начала административной процедуры является 

поступление зарегистрированного в установленном порядке Заявления для 

исполнения специалисту Администрации; 

2) специалист Администрации осуществляет рассмотрение Заявления 

на предмет его соответствия действующему законодательству и 

устанавливает возможность рассмотрения Заявления по существу. 

Рассмотрение Заявления осуществляется специалистом 

Администрации в течение 3 дней с момента поступления к нему Заявления. 

специалист Администрации принимает одно из следующих решений: 



 

- о возможности образования земельных участков; 

- о приостановлении оказания Услуги; 

- об отсутствии оснований для образования земельных участков; 

3) в случаях, предусмотренных пунктом 2.11. настоящего Регламента, 

специалист Администрации в течение 3 дней подготавливает письмо 

Заявителю о необходимости устранения выявленных замечаний или 

представления дополнительных документов, а также дополнительно он 

вправе известить Заявителя посредством телефонной связи. В случае 

неустранения Заявителем замечаний в течение 3 дней со дня вручения или 

направления уведомления специалист Администрации в течение 3 дней 

подготавливает проект отказа в рассмотрении Заявления и возврате 

Заявления с указанием причин, послуживших основанием для отказа в 

рассмотрении Заявления; 

4) в случаях, предусмотренных пунктом 2.10. настоящего Регламента, 

специалист Администрации готовит ответ Заявителю об отказе в 

предоставлении Услуги (далее - ответ); 

5) специалист Администрации передает подготовленный ответ на 

согласование руководителю Администрации; 

6) специалист Администрации в день подписания ответа Главой 

Администрации передает подписанный ответ для регистрации; 

7) результатом исполнения административной процедуры является: 

- принятие решения о подготовке проекта правового акта 

Администрации об образовании земельных участков; 

- принятие решения об отказе в предоставлении Услуги; 

8) срок выполнения административной процедуры по рассмотрению 

Заявления и принятию решения составляет 6 дней; 

9) в случае направления межведомственного запроса принятие решения 

по исполнению административной процедуры осуществляется в 5 -дневный 

срок после получения из государственных органов, подведомственных 

органам местного самоуправления организаций запрашиваемых документов 

или недостающей информации либо отказа в их предоставлении. 

3.6. Подготовка проекта правового акта Администрации об 

образовании земельных участков: 

1) основанием начала административной процедуры является наличие 

всех документов, необходимых для предоставления Услуги; 

2) специалист Администрации готовит проект правового акта об 

образовании земельных участков (далее - правовой акт), его согласование и 

подписание в срок не более 5 дней с момента поступления к нему Заявления, 

а в случае наличия замечаний к Заявлению и/или приложенным к нему 

документам - в течение 5 дней со дня устранения Заявителем замечаний. 

Проект правового акта согласовывается Главой Администрации. 

3) правовой акт принимается в течение 10 дней со дня поступления 

соответствующего Заявления и необходимых документов; 

4) правовой акт выдается Заявителю специалистом Администрации; 

5) результатом исполнения административной процедуры является: 



 

- выдача под роспись Заявителю двух заверенных копий правового 

акта; 

- направление Заявителю письма об отказе в образовании земельных 

участков. 

В случае если заявление подано в электронной форме через Единый 

портал, Региональный портал и заявитель выбрал способ получения 

результата предоставления муниципальной услуги в личном кабинете, 

результат предоставления муниципальной услуги направляется 

ответственным специалистом посредством, соответственно, Единого 

портала, Регионального портала. 

При выдаче результата предоставления Услуги в электронной форме 

решение должно быть заверено электронной подписью в соответствии с 

Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи». 

 
4. Формы контроля за исполнением 

административного регламента 

 

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, 

определенных Регламентом осуществляется специалистом администрации и 

включает в себя проведение проверок соблюдения и исполнения 

ответственными лицами(специалистами) действующего законодательства, а 

также положений Регламента. 

4.2. Персональная ответственность ответственных лиц (специалистов) 

закрепляется в соответствующих положениях должностных инструкций. 

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной 

услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение 

нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку 

ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия 

(бездействия) ответственных лиц (специалистов). 

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления 

нарушений прав заявителей по предоставлению муниципальной услуги 

осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в 

соответствии с законодательством Российской Федерации. 

4.5. Проведение проверок может носить плановый характер и 

внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя по 

предоставлению муниципальной услуги). 

4.6. Порядок и периодичность плановых проверок устанавливаются 

руководителем уполномоченного органа. При проверке рассматриваются все 

вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные 

проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). 

Периодичность осуществления плановых проверок - не реже одного 

раза в квартал. 

Внеплановые проверки проводятся для проверки факта устранения 

ранее выявленных нарушений, а также в случае получения жалоб на действия 



 

(бездействие) сотрудников. Проверки также проводятся по конкретному 

обращению заявителя. 

 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 

действий (бездействия) администрации, многофункционального центра, 

организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 

210-ФЗ, а также их должностных лиц или муниципальных служащих, 

работников 

 

5.1. Заявители муниципальной услуги имеют право обратиться с 

заявлением или жалобой (далее - обращения) на действия (бездействия) 

исполнителя, ответственных лиц (специалистов), в том числе в следующих 

случаях: 

 1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении 

муниципальной услуги, комплексного запроса; 

 2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В 

указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 

решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 

многофункционального центра возможно в случае, если на 

многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 

обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей 

муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 

статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

 3) требование у заявителя документов или информации либо 

осуществления действий, представление или осуществление которых не 

предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Красноярского края, муниципальными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

 4) отказ в приеме документов, предоставление которых 

предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Красноярского края, муниципальными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

 5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если 

основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 

соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами 

Красноярского края, муниципальными правовыми актами. В указанном 

случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 

действий (бездействия) многофункционального центра, работника 

многофункционального центра возможно в случае, если на 

многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 

обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей 

муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 



 

статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

 6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной 

услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского 

края, муниципальными правовыми актами; 

 7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

многофункционального центра, работника многофункционального центра, 

организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 

Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг», или их 

работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных 

в результате предоставления муниципальной услуги документах либо 

нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае 

досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 

(бездействия) многофункционального центра, работника 

многофункционального центра возможно в случае, если на 

многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 

обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей 

муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 

статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг». 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 

предоставления муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если 

основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и 

принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами 

Красноярского края, муниципальными правовыми актами. В указанном 

случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 

действий (бездействия) многофункционального центра, работника 

многофункционального центра возможно в случае, если на 

многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 

обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей 

муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 

статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг».  

10) требование у заявителя при предоставлении государственной или 

муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) 

недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 

приеме документов, необходимых для предоставления государственной или 

муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или 

муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 

4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном 

consultantplus://offline/ref=B1C8C736E8BB8277D1E123DCE7AF55163857080A114E79999FACB4B053342F36880EB294A6146EA1CD9A5266351F29637804AE0C27q451L
consultantplus://offline/ref=B1C8C736E8BB8277D1E123DCE7AF55163857080A114E79999FACB4B053342F36880EB294A6146EA1CD9A5266351F29637804AE0C27q451L


 

случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 

действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на 

МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена 

функция по предоставлению соответствующих государственных или 

муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 

статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. 

5.2. Обращения подлежат обязательному рассмотрению. Рассмотрение 

обращений осуществляется бесплатно. 

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в 

электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, 

многофункциональный центр либо в соответствующий орган 

государственной власти (орган местного самоуправления) публично-

правового образования, являющийся учредителем многофункционального 

центра (далее - учредитель многофункционального центра), а также в 

организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 

27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг». Жалобы на решения и действия (бездействие) 

руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в 

вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия 

рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего 

муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) 

работника многофункционального центра подаются руководителю этого 

многофункционального центра. Жалобы на решения и действия 

(бездействие) многофункционального центра подаются учредителю 

многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному 

нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации. Жалобы на 

решения и действия (бездействие) работников организаций, 

предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 

210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг», подаются руководителям этих организаций. 

5.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, 

руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть 

направлена по почте, с использованием информационно-

телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, а также может быть принята при 

личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) 

многофункционального центра, работника многофункционального центра 

может быть направлена по почте, с использованием информационно-

телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта 

многофункционального центра, единого портала государственных и 

муниципальных услуг либо регионального портала государственных и 

муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме 

заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, 
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предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 

210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг», а также их работников может быть направлена по почте, с 

использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", 

официальных сайтов этих организаций, единого портала государственных и 

муниципальных услуг либо регионального портала государственных и 

муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме 

заявителя. 

5.5. Жалоба должна содержать: 

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, 

организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 

27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг», их руководителей и (или) работников, решения и 

действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте 

жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о 

месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) 

контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и 

почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 

органа, предоставляющего муниципальную услугу или муниципального 

служащего, многофункционального центра, работника 

многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 

статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг», их работников; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 

действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, муниципального служащего, многофункционального центра, 

работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных 

частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг», их 

работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 

подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную 

услугу, многофункциональный центр, учредителю многофункционального 

центра, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального 

закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», либо вышестоящий орган (при 

его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со 

дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, 
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организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 

27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг», в приеме документов у заявителя либо в 

исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования 

нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти 

рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из 

следующих решений: 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого 

решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата 

заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Красноярского края, муниципальными правовыми актами, 

а также в иных формах; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 

5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, 

указанного в пункте 5.7 настоящего Регламента, заявителю в письменной 

форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется 

мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

5.9. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе 

заявителю, указанном в пункте 5.8 Административного регламента, дается 

информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим 

государственную услугу, органом, предоставляющим муниципальную 

услугу, многофункциональным центром либо организацией, 

предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010  

№ 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений 

при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за 

доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших 

действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения 

муниципальной услуги.  

5.10. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в 

ответе заявителю, указанном в пункте 5.8 Административного регламента, 

даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а 

также информация о порядке обжалования принятого решения. 

5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 

жалобы признаков состава административного правонарушения или 

преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по 

рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в 

органы прокуратуры. 
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Приложение № 1к Административному 

 регламенту администрации Суриковского сельсовета 

по предоставлению муниципальной 

 услуги «Рассмотрение заявлений об образовании 

 земельных участков при разделе, объединении, 

 перераспределении или выделе из земельных участков, 

 находящихся в муниципальной собственности 

администрации Суриковского сельсовета» 

 

 
 

 Главе Администрации Суриковского сельсовета  
От _______________________________________ 
__________________________________________ 
Проживающего (ей) _________________________ 
__________________________________________ 
Паспорт серия _____ № ______________________ 
Выдан ____________________________________ 
«_____» ______________  _______ года 
Телефон_______________ 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 
Прошу Вас разделить (объединить) земельный участок (участки) с кадастровым номером 

(номерами): __________________________площадью __________ кв. м, расположенный (-ые) по 

адресу:__________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________ 

Установить вновь образуемому участку (участкам)адрес: 

_____________________________________________________________________________________

______________________ 

______________________________________________________________________________, 

разрешенное использование: ______________________________________________________ 

______________________________________________________________________________ 

Копии прилагаемых к заявлению документов: 

1. ________________________________________________________________________ 

2. ________________________________________________________________________ 

3. ________________________________________________________________________ 

4. ________________________________________________________________________ 

5. ________________________________________________________________________ 

6. ________________________________________________________________________ 

7. ________________________________________________________________________ 

8. ________________________________________________________________________ 

9. ________________________________________________________________________ 

10. _______________________________________________________________________ 

 

«__» ____________ ____ г. 

 

подпись Заявителя 

(или доверенного лица) _____________________________________________ 

 

Заявление подписано доверенным лицом, действующим по доверенности: ________ 

_______________________________________________________________________________ 

 


